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Reglemente och arbetsformer for kommunstyrelsen 2023-
2026

Antagna av kommunfullmaktige 2022-10-17, § 87

Reviderade 2023-03-20, § 23
Reviderade 2023-05-25

Fullmaktiges uppgifter

Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundldggande reglerna for ansvar och beslutanderatt i en
kommun. Vissa uppgifter handhas av fullmaktige, styrelsen och ndmnderna enligt annan lag, for-
fattning eller enligt statlig myndighets beslut.

Fullméktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullméaktige beslutar ocksa i andra fragor som
anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebar att fullmaktige bland annat ska besluta i drenden om

planer och foreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,

taxor och avgifter om inte annat sarskilt angivits,

ramar for kommunens upplaning,

overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,

hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska féljas upp,

mottagande av donationer,

mellankommunala avtal av évergripande karaktar och bildande av kommunalférbund och
gemensam namnd,

8. expropriation,

9. inforande eller férandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om valfrihetssystem,
10. program avseende privata utforare enligt 5 kap. 3 § KL,

11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt foretag,

12. konkurrensprogram och foretagspolicy.

No Uk WwN e

Fullméktige beslutar ocksd om kommunalraden, deras ansvarsomraden och deras bendmning.

Reglemente for kommunstyrelsen

Allmant om kommunstyrelsens uppgifter

Styrelsen &r kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar fér kom-
munens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angelagenheter och ha uppsikt
over ovriga ndmnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion).
Styrelsen ska ocksa ha uppsikt dver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och
kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda
arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).
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Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska stallning
och fortlopande i samrad med namnderna folja upp de faststédllda malen och aterrapportera till
fullméaktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana uppgifter som inte lagts
pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutdver ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar
av KL, och annan lagstiftning.

Starkt stallning for kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen far fatta foljande beslut rérande namndernas verksamhet:

1. beslut att vidta atgadrder i enlighet med namndens handlingsplan for att fa en budget i balans
da ndmnden inte sjalv vidtar dessa atgarder

2. beslut om stopp for ytterligare investeringar

3. beslut om att initiera utredningar vid antaganden om att av kommunfullmaktiges antagna
mal ej kommer att uppnas

4. slutligt beslut nar tva néamnder ar oense.

Kommunstyrelsen ska halla fullmaktige underrattad om de beslut som har fattats med stod av
forsta stycket.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmént om ledningsfunktionen och styrfunktionen

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gransdragning mellan
namndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig organisation
uppratthalls.

Styrelsens 6vergripande uppgifter

Kommunstyrelsen ska

1. leda arbetet med, och samordna
a. utformningen av 6vergripande och strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen
av hela den kommunala verksamheten samt gora framstallningar i malfragor som inte
ar forbehallen annan namnd
b. utvecklingen av den kommunala demokratin
c. den dversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten
mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstédllande markberedskap upp-
ratthalls samt att bostadsforsérjningen och samhallsbyggandet framjas
e. energiplaneringen samt framja energihushaliningen
utodva uppsikt dver évriga ndmnders och gemensamma namnders beslut
3. ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag
eller forfattning
4. haett 6vergripande ansvar for interna sékerhetsfragor i kommunen
5. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendehanteringssystem, e-postsystem, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem,
passersystem, fortroendemannaregister och andra kommunovergripande IT-system,
6. anstalla direktdr samt besluta om instruktion for denne
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7. anstélla forvaltningschefer

8. hos fullmaktige, 6vriga namnder och andra myndigheter gora de framstallningar som behdvs

9. kontinuerligt félja verksamheten i 6vriga namnder

10. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet
med vad fullméaktige sarskilt beslutar

11. ansvara for samordningstraffar med ndmndpresidierna och férvaltningscheferna

12. uppratta forslag till program med mal och riktlinjer foér sadana kommunala angelagenheter
som utfors av privata utforare

13. bereda eller yttra sig i drenden som ska handlaggas av fullmaktige i enlighet med KL

14. verkstalla fullméaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullmaktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullméktige ska
handldgga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss av sadana
arenden.

Foretag och stiftelser

Styrelsen ska

1. hafortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de féretag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis ager eller annars har intresse i, framst vad géller andamal, ekonomi och efterlev-
nad av uppstéllda direktiv, men ocksa i avseende pa ovriga forhallanden av betydelse for
kommunen

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till féretagen fattas och kontinuerligt halls uppdaterade

3. ansvara for regelbundna moten mellan kommunstyrelsen och foretagsledningarna/stiftelse-
ledningarna

4. |6pande vidta nédvandiga atgarder for att sékerstédlla att de krav som anges i 10 kap. 2—6 §§
KL ar uppfyllda betraffande de foretag och stiftelser kommunen dger eller har intresse i

5. arligen, senast den 30 september, i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de aktie-
bolag som kommunen helt eller delvis dger under féregaende kalenderar har varit forenlig
med det faststallda kommunala andamalet och utforts inom ramen fér de kommunala befo-
genheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen att brister forelegat, ska
den samtidigt lamna forslag till fullmaktige om nédvandiga atgarder.

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstdmmor och andra
likartade sammantraden i de féretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har in-
tresse i.

Kommunalférbund

Styrelsen ska ha uppsikt over kommunal verksamhet som bedrivs i sadana kommunalférbund som
kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning

Styrelsen ska

1. hahand om kommunens medelsforvaltning och félja av fullmaktige meddelade riktlinjer for
denna. Medelsférvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. | uppgiften ingar
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ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vid-
ta de atgarder som behovs for indrivning av forfallna fordringar.
2. hahand om 6vrig ekonomisk férvaltning. | denna uppgift ingar bland annat att
a) underhalla och forvalta kommunens fasta och |6sa egendom
b) setill att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett
c¢) handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd placera sada-
na medel som ingar i donation som forvaltas av den ndmnden
3. uppratta forslag till budget i enlighet med KL
se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal redo-

visning

5. upprétta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning

6. ienlighet med fullméaktiges sarskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till pensionsforplik-
telser

Delegering fran fullméktige

Styrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1. pabegdran avndmnd omfordela medel som anslagits till ndmnden inom den budgeterade
verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststalld beloppsram och andra riktlinjer

2. utarrendering, uthyrning eller annan upplatelse av fastighet som tillhér kommunen

3. kop, forsaljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller inlésen med stéd av plan- och
bygglagen (2010:900) av fastighet eller fastighetsdel, avtal om fastighetsreglering samt uppla-
tande av tomtratt, allt inom av fullméktige faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraf-
fande belopp och villkor i 6vrigt

4. fragor som ror kommunens ratt till servitut, ledningsratt och nyttjanderatt i annan tillhorig
fastighet samt beslut om att belasta kommunens mark med motsvarande rattigheter

5. avtal ominlésen av nyttjanderatt, servitut eller liknande ratt

6. utstrackning, sammanforing, nedsattning, dodning och relaxation av inteckningar, utbyte av
pantbrev samt andra darmed jamforliga atgarder

7. tillaggsavtal till av kommunfullmaktige godkédnda avtal rérande forvary, éverlatelse eller upp-
latelse av fast egendom, om det dr nddvéandigt for att avtal inte skall forfalla och tilldggsavta-
let endast galler andring av villkor rérande tidpunkt for viss atgard eller handelse, varav avta-
lets fullbordan eller bestand ar beroende, samt foljdandring avseende tiden for tilltrade och
tiden for fullgérande av betalning eller annan forpliktelse

8. imal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med fér kommunen bindande verkan,
traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat
avtal

9. tillstdnd att anvdnda kommunens vapen

10. da for erhallande av statsbidrag uppstallts sarskilt villkor, pa kommunens vagnar avge forbin-
delse att uppfylla sadant villkor

11. styrelsens och 6vriga namnders forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som fullmaktige
faststallt

12. pakallande av forrattning enligt 18 § anlaggningslagen (1973:1149) och annan relevant lag-
stiftning

13. fragor om sarskild forvaltning av bostadsfastighet enligt bostadsforvaltningslagen (1977:792)
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14. uttag och fordelning av gatukostnader enligt plan- och bygglagen (2010:900)

15. namnsattning av gator, vagar, allmanna platser m.m. samt kvartersindelning och kvarters-
namn

16. adressattning samt de uppgifter som avilar kommunen enligt lagen (2006:378) om lagenhets-
register

17. antagande, andring eller upphdvande av detaljplan eller omradesbestammelse upprattad
med enkelt planférfarande om denna inte ar av stor vikt eller har principiell betydelse i enlig-
het med 5 kap. 7, 27 och 39 §§ plan och bygglagen

18. beslut om planbesked

19. utévande av kommunens rattigheter vid tillampning av 13 kap. 17 § plan- och bygglagen
(2010:900)

20. i sadana mal och drenden, dar det ankommer pa kommunstyrelsen att féra kommunens talan
pa kommunens vagnar, traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal

21. med den begransning, som for sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller annan forfattning
eller faststalld av kommunfullméktige, besluta om avskrivning av kommunens fordran som
hanfor sig till kommunstyrelsens férvaltningsomrade eller férvarvats av kommunstyrelsen

22. tainitiativ, ge begransningar m.m. i strategiska fragor inom ett namndsomrade eller i forvalt-
ningsgemensamma fragor

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméaktige nar dessa inte ar av princi-
piell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmaktige. Styrelsen ska
om méjligt samrada med berdérd namnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken

Styrelsen ska ha hand om fragor som roér forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare och har darvid bl.a. att

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rorande forhallan-
det mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

2. forhandla @ kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad géller 11-14
och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestammande i arbetslivet inom andra ndmnders verk-
samhetsomraden

3. avgora fragor om tolkning och tilldmpning av lag, avtal och andra bestdmmelser rérande for-
hallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

4. besluta om stridsatgard

5. ldmna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter

Uppfoljningsfunktionen
Kommunstyrelsens uppféljning
Styrelsen ska

1. oOvervaka att av fullméaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for verksam-
heten samt ekonomi féljs upp i néAmnderna
overvaka att kommunens |6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt

3. folja hur den interna kontrollen skdts i namnderna
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4. tvaganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter utvecklas
mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stéliningen ar under budgetaret

5. engang arligen till fullmaktige rapportera om kommunens/landstingets avtalssamverkan en-
ligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag eller forfattning

6. inom ramen for sin uppsiktsplikt Gvervaka att verksamheter som bedrivs av privata utférare
kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullméaktige faststéallda program och
direktiv

7. senast den 1 april varje ar lamna fullmaktige en redovisning éver beredningen av motioner
och medborgarforslag som vackts i fullmaktige och som inte slutligt handlagts av fullmaktige

Sarskilda uppgifter

Processbehorighet

Kommunstyrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden, om
inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan foérfattning eller beslut av fullmaktige.
Detta galler ocksa mal dar nagon har begart laglighetsprovning av fullméktiges beslut, om inte
fullméaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Krisberedskap, civilfoérsvar och krig

Kommunstyrelsen ar krisledningsndmnd och ska fullgora lagstadgade uppgifter under extraordi-
nara hdandelser i fredstid enligt lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgarder infor
och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap (LEH).

Krisledningsnamnden ska sammankallas pa begéran av en enskild ledamot, varefter namnden kan
besluta om att krisledningsndmnden ska trada i funktion.

Krisledningsnamnden har ratt att dverta beslutanderatt fran kommunens 6vriga néamnder i den
utstrackning som ndmnden finner nddvandigt i den uppkomna krisen. Krisledningsnamnden kan
dock endast ta dver beslutanderatt i den omfattning som ar nédvandig med hansyn till den upp-
komna handelsens omfattning och art.

Under héjd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som anges i 3 kap. LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 §lagen (1992:1403) om total-
forsvar och hojd beredskap.

Kommunstyrelsen utser ledamot/ledamater till hemvarnsrad enligt hemvéarnsforordningen
(1997:146). Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen
(1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under
krig eller krigsfara m.m.

Trafikfragor m.m.

Kommunstyrelsen ansvarar for trafikens infrastruktur vilket innefattar beredande av drenden

rorande trafikfragor samt att i samverkan med andra intressenter verka for trafikens rationella
ordnande. Kommunstyrelsen ska i évrigt verka for en god trafikmiljé och 6kad trafiksdkerhet i
kommunen.

Kommunstyrelsen ska bevaka kommunens intressen betraffande kollektivtrafikfragor.

6/15
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Kommunstyrelsen fullgor de trafikuppgifter som avsesi 1 § lagen (1978:234) om namnder fér
vissa trafikfragor samt ansvarar for den kommunala parkeringsévervakningen i enlighet med la-
gen (1987:24) om kommunal parkeringsévervakning samt i enlighet med lagen (1982:129) om
flyttning av fordon i vissa fall.

Skydd mot olyckor m.m.

Med utgdngspunkt fran det ansvar och de uppgifter som éverforts till kommunalférbundet Radd-
ningstjansten Syd svarar kommunstyrelsen fér samordning och prioritering av kommunens arbete
enligt lagen (2003:778) om skydd mot olyckor och darvid analysera och utvardera den lokala risk-
bilden och utifran denna planldgga, samordna och prioritera det olycksforebyggande och skade-
begrdnsande arbetet i kommunen.

Kommunstyrelsen ska harutover tillse att erforderlig kompetens uppratthalls inom omradet skydd
mot olyckor for att kommunen ska kunna komplettera, folja upp, utvardera och revidera de upp-
gifter som dverforts till Raddningstjansten Syd (bestallarkompetens).

Arkivmyndighet

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige
antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats

Styrelsen ansvarar fér kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och interna webbplats.

Férfattningssamling

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att
denna halls tillganglig i lagstadgad form.

Uppdrag och verksamhet

Kommunstyrelsen ska inom sitt verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller annan forfatt-
ning. De ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt be-
slut — har bestamt att kommunstyrelsen ska fullgdra, samt verka for att faststallda mal uppnas
och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Till kommunstyrelsens uppgifter hor att

1. samordna kommunens juridiska verksamhet
pa kommunens vdgnar motta stdmningar samt, i den man det inte ankommer pa annan
namnd, féra kommunens talan vid domstol och andra myndigheter

3. forkommunen utfarda forbindelser i anledning av kommunfullmaktiges beslut om Ian, bor-
gen eller andra kommunens ataganden

4. iden man detinte ankommer pa annan namnd, bevaka kommunens ratt vid bolags- och for-
eningsstdmmor och sammantrdaden inom foretag, som kommunen helt eller delvis dger eller
annars har intressen i, samt att redovisa fortlopande tillsyn 6ver sadana foretag

5. svara for kommunens centrala insatser avseende intern och extern information, naringslivs-
verksamhet, marknadsforing och turism samt internationella fragor

6. reformera kommunstyrelsens regelbestand och utformningen av fullméaktiges handlingar
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7. fullgbra kommunens uppgifter inom planvasendet enligt plan- och bygglagen (2010:900),
samt dvriga uppgifter som enligt annan lag eller forfattning skall fullgéras inom planvasendet

8. vara kommunal huvudman enligt férordningen (2004:100) om avhjalpande av férorenings-
skador och statsbidrag for sddant avhjalpande

9. svara for miljostrategiska fragor

10. svara for kommunens tomtkd

11. ansvara i fragor rérande kommunens gator och vagar, gang- och cykelbanor i egenskap av
kommunens vaghallare, samt broar, allmanna vattenomraden, torg, parker, planteringar och
andra allménna platser samt omraden for friluftsliv, allt med tillhérande byggnader, anlagg-
ningar och inrattningar i den man detta icke ankommer pa annan

12. leda och samordna utvecklingen och samordningen av kommunens IT-verksamhet

13. projektera, uppféra, underhalla och férvalta byggnader, gator, vagar, parker, idrottsanlagg-
ningar, allmanna platser samt kanalisation for IT-infrastruktur i kommunen

14. planera och genomféra kommunens bredbandsstrategi

15. svara for gaturenhallning och for renhalining i évrigt utomhus som ankommer pa kommunen
enligt den kommunala renhaliningsordningen samt lagen (1998:814) om sérskilda bestam-
melser om gaturenhallning och skyltning

16. foretrada kommunen i fragor rorande framlaggande av forslag till avfallsplan och renhall-
ningsordning fér kommunen, uppfoljning och planering av avfalls- och renhallningsverksam-
het inom kommunen samt samordning av regionala fragor inom verksamhetsomradet

17. fullgdéra de av kommunens uppgifter rérande vatten, avloppsvatten, dagvatten och recipien-
ter som inte har 6verlatits at annan organisation att handha

18. skota de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i dvrigt som inte uppdragits at annan
namnd

Organisation inom verksamhetsomrddena

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till
av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

Kommunstyrelsen ar anstaliningsmyndighet for all personal.

Arbetsmiljéansvar

Kommunstyrelsen har arbetsmiljdansvar enligt arbetsmiljolagen (1977:1160) inom sitt verksam-
hetsomrade.

Behandling av personuppagifter

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar
som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerforteck-
ning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansva-
rig for den behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos fullmaktigeberedning-
ar.

Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.
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Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmdktige

Kommunstyrelsen ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Kommunstyrelsen ska redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullméaktige har
ldmnat till dem

1. ireglemente, eller
2. genom finansbemyndigande.

Kommunstyrelsen ska vid redovisningen dven redogoéra for hur uppdrag som delegerats till dem
har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrel-
sen som samordnar de olika néamndernas redovisningar.

Kommunstyrelsen ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som dlagts dem enligt speciallag.

Sarskilda bestdmmelser om styrelsens underrattelseskyldighet finnsi 2 §.

Information och samrad

Kommunstyrelsen och kommunalrad respektive oppositionsrad/av kommunfullméktige utsedd
partigruppsledare ska i mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag den
behover i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken
sekretess rader.

Kommunstyrelsen ska samrada nar dess verksamhet och arenden berér annan namnds verksam-
het.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Kommun-
styrelsen beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer for kommunstyrelsen

Tidpunkt for sammantraden
Fullmaktige beslutar infor varje nytt &r om évergripande sammantradesplanering for kommunens
namnder, utskott och beredningar.

Utover detta sammantrader namnden pa dag och tid som kommunstyrelsen bestammer.

Sammantradde ska hallas ocksa om minst en tredjedel av kommunstyrelsens ledamoter begéar det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftli-
gen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas bli behandlade pa
det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om méjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden for sas mmantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.
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Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast under-
rattas om beslutet.

Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sa mmantradena. Nar varken ordféranden eller
en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i kommunstyrelsen
langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika l1ang tjanstgoringstid ska
den till dldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ss mmantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantrddet senast fem dagar fére sammantradesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt om det
inte ar olampligt.

Foredragningslista och de handlingar ordféranden bestimmer ska publiceras pa kommunens
webbplats.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstrackning hand-
lingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallel-
sen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

Narvaroratt

Kommunstyrelsen far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i kommunstyrel-
sen att ndrvara vid sammantrade med kommunstyrelsen for att lamna upplysningar. Aven an-
stalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far
den som kallats delta i 6verldggningarna. Narvaroratten galler inte darenden som avser myndig-
hetsutovning.

Kommunstyrelsen far harutéver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens sam-
mantraden.

Sammansattning

Kommunstyrelsen bestar av det antal ledamoéter och ersattare som fullmaktige beslutat.

Ordforanden

Det dligger ordféranden att

1. leda kommunstyrelsens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersattare,

4. infér sammantradena se till att drendena som ska behandlas i kommunstyrelsen vid behov ar
beredda,

5. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i kommunstyrelsen,

6. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstalls,

7. hauppsikt dver kommunens hela namndsforvaltning
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8. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse fér kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

9. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och fullmaktige, samt

10. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sam-
mantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

Kommunstyrelsens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Viceordfoérandena ska bitrdada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av ett
sammantrade, far kommunstyrelsen utse en annan ledamot som erséattare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i kommunstyrelsen langst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den alds-
te av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgbra samtliga ordférandens/ovriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad

Kommunstyrelsens ordférande skall ocksa vara kommunalrad. Kommunalradets tjanstgoringsgrad
ska vara 100 %. Kommunstyrelsens ordférande far inte inneha arvoderat uppdrag utan kommun-
styrelsens godkdnnande.

Sedan val av kommunstyrelse skett utser fullmaktige bland styrelsens ledamoter dven det antal
oppositionsforetradare som fullmaktige beslutar. Fullmaktige beslutar om oppositionsforetrdada-
res tjanstgoéringsgrad.

Om oppositionsforetradares tjanstgéringsgrad dar minst 40 % ska benamningen vara oppositions-
rad. Om tjdnstgoringsgraden ar mindre dn 40 % ska bendamningen vara oppositionsféretradare.

Forhinder

En ledamot som ar férhindrad att delta i ett sammantrdde eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till kommunstyrelsens sekreterare eller ndgon annan anstalld pa kommu-
nens kansliavdelning. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att denne ska
tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att tjanstgdra och som
inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgdra dven om en
ersattare tratt i ledamotens stélle.
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Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som fullmaktige
har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i full-
maktiges protokoll fran valet. Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i dverlaggningarna
och fa sin mening antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgdra har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring far
dock en ersattare som installer sig under pagdende sammantrade trada in i stallet for en ersattare
som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far tjanst-

gbra igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder
an jav, far ater tjanstgdra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade majoritetsforhal-
landet mellan partierna.

Yrkanden

Nar kommunstyrelsen forklarat verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under dverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats kor-
rekt. Ordféranden befdster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller laggas till, om inte kommunstyrelsen enhélligt beslutar att medge det.

Om ordfoéranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta
till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om kommunstyrel-
sen fattar det med acklamation.

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

Kommunstyrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt géllande bestammelser.
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Delgivningsmottagare

Delgivning med namnden sker med ordféranden, kommundirektéren, bitradande forvaltnings-
chef eller sekreteraren.

Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen ska pa namndens vagnar underteck-
nas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrader vice
ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som kommunstyrelsen utser.

Kommunstyrelsen far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av kommunstyrel-
sen lamnade direktiv underteckna handlingar pa kommunstyrelsens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprat-
tas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kon-
trasigneras av den som utses dartill.

Utskott

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott, ett planutskott och ett tekniskt utskott

Arbetsutskottet

Arbetsutskottet ska besta av det antal ledamoter och ersattare som kommunstyrelsen beslutar.

Arbetsutskottet ska tillika vara styrgrupp for trygghets- och sékerhetsfragor, arbetsgivarutskott
och arvodeskommitté.

Ersattare ska narvara vid arbetsutskottets ssammantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjanstgora.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den ordning kommunfullméktige faststallt for styrelser och
namnder om inte ersattarna valts proportionellt.

Planutskottet

Planutskottet ska besta av det antal ledamoter och ersattare som kommunstyrelsen beslutar.

De i fullméaktige representerade partier som ej erhaller en plats sdsom ordinarie ledamot eller
ersdttare i planutskottet ska erhalla varsin plats sdsom standigt adjungerade.

Ersattare och adjungerade har ratt att ndrvara vid planutskottets sammantraden.

Tekniska utskottet

Tekniska utskottet ska besta av det antal ledaméter och ersattare som kommunstyrelsen beslu-
tar.

Ersattare ska narvara vid arbetsutskottets ssammantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjanstgora.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den ordning kommunfullmaktige faststallt for styrelser och
namnder om inte ersattarna valts proportionellt.
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For utskotten gemensamma bestimmelser

Inom utskotten valjer kommunstyrelsen for den tid kommunstyrelsen beslutar bland utskottets
ledamoter en ordférande och en vice ordférande. Om ordféranden i utskottet pa grund av sjuk-
dom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommunstyrelsen
utse en annan ledamot i utskottet att som erséattare for ordféranden fullgdéra dennes uppgifter.

Fullmaktige beslutar infor varje nytt ar om évergripande sammantradesplanering for kommunens
namnder, utskott och beredningar. Utskottssammantraden ska ocksa hallas nar utskottets ordfo-
rande anser att det behdvs. Om det foreligger sarskilda skal for det far utskottets ordférande
stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Ordfoéranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrdadena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet samt uppgift om de darenden som ska be-
handlas. Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledaméterna ar narvarande.
Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den ordning kommunfullmaktige faststallt for styrelser och
namnder om inte ersattarna valts proportionellt.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskotten, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyll-
nadsval snarast forrattas.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras.

De drenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet bor beredas av utskott om bered-
ning behdvs. Ordféranden eller kommundirektéren éverldamnar sadana arenden till utskottet.
Ordforanden eller kommundirektdren beslutar vilket utskott som ska bereda ett sddant arende.

Nar darendet beretts ska utskottet ldgga fram forslag till beslut.

Pa Burlovs Kommunfullméaktiges vagnar

Fredrik Jérgensen
Ordférande Charlotta Wemme Dehlin
Kanslichef
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