=M Burlovs 1/7
' kKommun FORFATTNINGSSAMLING DIARIENUMMER
BKFS 2022:6 KS/2022:439-003

Reglemente och arbetsformer for valnamnden i Burlovs
kommun 2023-2026

Antaget av kommunfullmaktige 2022-11-14 § 104
Trader i kraft 2023-01-01
Reviderad 2023-05-25

Fullmaktiges uppgifter

Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundldggande reglerna for ansvar och beslutanderatt i en
kommun. Vissa uppgifter handhas av fullmaktige, styrelsen och ndmnderna enligt annan lag, for-
fattning eller enligt statlig myndighets beslut.

Fullmaktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullmdaktige beslutar ocksa i andra fragor som
anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebar att fullméaktige bl.a. ska besluta i arenden om

planer och foreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,

taxor och avgifter om inte annat sarskilt angivits,

ramar for kommunens upplaning,

overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,

hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska foljas upp,

mottagande av donationer,

mellankommunala avtal av 6vergripande karaktar och bildande av kommunalférbund och ge-
mensam namnd,

8. expropriation,

9. inforande eller férandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om valfrihetssystem,
10. program avseende privata utforare enligt 5 kap. 3 § KL,
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11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt foretag,
12. konkurrensprogram och féretagspolicy.

Fullméaktige beslutar ocksa om kommunalraden, deras ansvarsomraden och deras bendamning.

Reglemente for valnamnden

Uppdrag och verksamhet
1§

Valndmnden ar kommunens organ for valtekniska fragor. Valndmnden fullgér vad som i lag sags om
valndmnd. Exempelvis ansvarar namnden for kommunens uppgifter i samband med val till riksda-
gen, val till region- och kommunfullmaktige samt val till Europaparlamentet.

Namnden aligger sarskilt att

o fortlopande folja den lokala valdistriktsindelningen och vid behov foresla andringar i valdi-
strikstindelningen utifran befolkningstal eller andra faktorer.
e svara for den lokala organisationen vid genomférande av allmanna val, folkomrdstningar etc.
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e vara remissorgan i fragor som ror verksamhetsomradet liksom att bevaka utvecklingen inom
omradet samt hos kommunfullmaktige, kommunstyrelsen och andra kommunala nédmnder —
eller hos andra myndigheter — gbra de framstallningar som namnden finner pakallade

e ioOvrigtfullgdra de uppdrag som kommunfullmaktige dverldmnar till némnden

Ovrig verksamhet
28§

Namnden svarar for information om sin egen verksamhet.
Namnden verkar for regelreformering och regelférenkling inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden inom sitt verksam-
hetsomrade.

Namnden ar ansvarig for sin arkivverksamhet. Narmare foreskrifter finns i arkivreglementet.

Behandling av personuppgifter

38§

Ndamnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter
som sker i ndmndens verksamhet, med undantag for behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen och for vilka kommunstyrelsen i enlighet med sitt reglemente ar personuppgiftsansva-
rig. Namnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmdktige
48

Ndamnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat
till dem

e ireglemente, eller
e genom finansbemyndigande.

Ndamnden ska vid redovisningen aven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem har full-
gjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen ldmnas till styrel-
sen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad
5§

Namnden ska i mojligaste man fran annan namnd erhalla den information och det underlag den
behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sek-
retess rader.

Ndamnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan ndmnds
verksamhet.
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Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnden
beslutar om formerna fér samrdadet.

Arbetsformer for valnamnden

Tidpunkt for sammantraden
6§

Valndmnden sammantrdder pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrdde ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nédmndens ledamoter begar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ord-
foranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrédde eller andra dagen eller
tiden for sa mmantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sam-
mantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

Kallelse
78

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i némnden langst tid gora
detta (dlderspresidenten). Om flera ledamaoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern
dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantradet senast fem dagar fére sammantrdadesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt om det
inte ar olampligt.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestdmmer i vilken utstrackning hand-
lingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallel-
sen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Narvaroratt
8§

Kommunstyrelsens ordférande har ratt att narvara vid namndens sammantraden och delta i dver-
ldggningarna. Namnd far darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av kom-
munstyrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar ratt att fa
sin mening antecknad i protokollet. Narvaroratten géller inte drenden som avser myndighetsutov-
ning.
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Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i ndmnden att
narvara vid sammantrade med ndmnden for att Iamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen
och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta
i 6verldggningarna. Narvarordtten géller inte drenden som avser myndighetsutévning.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att nérvara vid namndens sammantraden.

Sammansattning
9§

Namnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som fullméaktige beslutat.

Ordféranden
10§

Det aligger ordforanden att

1. leda ndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla erséattare,

4. infér sammantradena se till att arendena som ska behandlas i nédmnden vid behov &r beredda,
5. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,

6. bevaka att ndmndens beslut verkstalls.

Presidium

11§

Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordfo-
rande.

Viceordfdérandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden
12 §

Om varken ordfoéranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrdde eller en del av ett
sammantrade, far nadmnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden langst tid. Om flera ledamoter
har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgbra samtliga ordférandens/évriga presidiets uppgifter.

Forhinder
13§

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till nemndens sekreterare eller ndgon annan anstéalld pa kommunens
kansliavdelning. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanst-
gora.
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Ersattares tjanstgoring
14§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréade ska en ersattare
tjdnstgdra i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjdnstgdra och som inte
redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om en
ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som fullmaktige har
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll fran valet. Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verldggningarna och fa sin me-
ning antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om det eta-
blerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring far dock
en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
15§

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett drende far
tjdnstgdra igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat hin-
der an jav, far ater tjanstgdra om erséattarens intrdde har paverkat det etablerade majoritets-
forhallandet mellan partierna.

Yrkanden
16 §

Nar namnden forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under dverldaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféran-
den befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas
till, om inte néamnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
17 §
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till

ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden fattar
det med acklamation.
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Reservation
18§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
19§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovi-
sas vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

208
Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt gal-

lande bestammelser.

Ndmnderna ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala forfatt-
ningssamlingen bedéms nodvandig.

Delgivningsmottagare
21§

Delgivning med namnden sker med ordférande, kanslichef eller sekreterare.

Undertecknande av handlingar
22§

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska pa nédmndens vagnar undertecknas av ord-
foranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid férhinder fér ordféranden intrdder vice ordféran-
den och vid forfall for denne den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av ndmnden lamnade direk-
tiv underteckna handlingar pa némndernas vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprat-
tas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kon-
trasigneras av den som utses dartill.

Pa Burlovs Kommunfullmaktiges vagnar

Fredrik Uldall-J6rgensen
Ordférande Charlotta Wemme Dehlin
Kanslichef
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Dokumenttyp
Dokumentnamn
Beslutsorgan
Antagen
Diarienummer
Beslutad med stod av
Kungjord
Ikrafttradande
Historik
Dokumentansvarig
Forvaltning

Reglemente

Reglemente och arbetsformer for valnamnden i Burlévs kommun 2023-2026

Kommunfullmaktige
2022-11-14 § 104
KS/2022:439

KS/2018:565

6 kap. 44 § kommunallagen (2017:725)

2022-11-18
2023-01-01

Ersatter reglemente for valndmnden antaget av kommunfullmaktige 2018- 10-15 § 93

Kanslichef

Kommunledningsférvaltningen
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